SENA
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 01

DEL DiA 31 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Realizar informe detallado de la gestion de los cursos realizados en formacidon complementaria del 1 al 31 de MAYO de 2022 de
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 11-9405-075 del 02 de febrero del 2022.

No.

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANTA

CONTRATISTA

OTRO
¢CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/EXT.SENA

AUTORIZA
GRABACION

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Angela Maria Sanchez
Restrepo

52790490

X

Sena/Centro de
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

amsanchez094@misena.ed
u.co

3133735883

PARTICIPACION VIRTUAL

Diego Alejandro Martinez
Rojas

11.258.599

Sena/Centro de
Servicios
Financieros -
Coordinacion de
formacion
complementaria

diemartinezr@sena.edu.co

3212047005

SI

PARTICIPACION VIRTUAL

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Informe de gestion realizada del 1 al 31 de mayo del 2022 correspondiente al proceso de
formacion de la coordinacion de formacion complementaria.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: 2:00 PM | HORA FIN:
Bogota D.C. 31 de mayo de 2022 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Coordinacion de Formacion Complementaria | CENTRO
Centro de Servicios Financieros Regional
Distrito Capital.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacién Complementaria

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar informe detallado de la gestién de cursos de
formacion complementaria realizada del 1 al 31 de mayo del 2022 de acuerdo con las
obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 11-9405-075 del 02 de febrero del
2022.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de cursos de
formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:
- Ficha: 2523576
Curso: Herramientas Avanzadas de Hoja de Calculo

- Ficha: 2522966
Curso: Manejo Basico de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

- Ficha: 2540477
Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

- Ficha: 2540478
Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

- Ficha: 2545916
Curso: Manejo Basico de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel

- Ficha: 2547903
Curso: Manejo Basico de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel

- Ficha: 2548465
Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel

- Ficha: 2548969
Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel
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Ficha: 2523576

Nombre del Curso: Herramientas Avanzadas de Hoja de Calculo

No. de Aprendices: 33 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 5 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Sincronico

Evidencias
a. Sesién Sincronica

EXCEL AVANZADO - CIERRE

@ CIERRE DEL CURSO

NOTAS
6 Evidenclas
7 Asistoncla
[ Nota final
0
10 PROCESO DE CERTIFICACION
1" Estado dol Aprondiz
2 Estado del Cortificado
i Cortificado
"
15 EXTRA - Velocimetro
16

b. Aplicativo

@ EICEL AVANZADO: EAVDZ [Sche X 4

< @ {1 & appschoology.com/course/SE64394803/mater panded

®) schooloay UPGRADE  CURSOS GRUPOS  RECURSOS

EXCEL AVANZADO: EAVO2 {7

&) Agregar Contenido ~ || Opsiones +

SESIONES EN LINEA

&P mareriales .
Actualizaciones

Ibreta de calficaciones

@ et

Actividades préximas - [ gregar svenia

MATERIAL CLASE o

@ Refresh Upcaming item

¢ Cantrales de Farmularic
8, Miembros

TALLER 03
Cadigo de Acceso —
4VBG-THE}96G2K :
Resadiece
TALLER 04

Informacian Visual Basic

B RN NN

TALLER 05
Jsetarm

TALLER 01 -
Funciones de Busqueds
Medallas
& Asistencia TALLER 02

c. Atencidn a Aprendices

M EAUD2 - Curso BXCEL x 4+ -8 =
« c 0 & 1 fmail/u Tab= b ch/eav02/FFNDWMkjz DPgNbrL BbMajmnhePggKn a2z % »00
= M Gmail Q a0z L*— O
€ ®m © © 8 0 & = Es -
2 reasctar
EAVO2 - Curso EXCEL AVANZADO - SENA (1) @&ima T8 &
~ corrao
O recividos ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO mar 2z men 1947 fr
Buonas noches, Do acuerda a o registrada en ol formulario do Googla sq ha insaito en ol Curco de EXCEL AVANZADO, Grupe 02 — EAV02, an ssts momanto se ostd rea
% Destacados
D Pospuest
©  Pospuestos ketiusca Martinez un. 4 o
D Importantes Cordial saludo profe, no pud asistr a Ia class del 29 de marzo y no tango el Ik d acceso d la préima clase, quado atenta a su respuests, Mil gracias. Dec
B Envisdos
D Borrsdores o ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO <arnisanchie2054 R -
sra katuses =
» @ Categorias
“ Buanos dias.
B APRENDIGES 105 BKS S eNviaron gl EOITen fegiIFato en el fomukaro & 29 de MAIZ0, Por favor lener presenie este coen Para asis o 1as JenkdS SeS10NCS POGIAMACas Ara el curso de Exce!
Avanzado
B COMPLEMENTARIA 2021
®  GURsOs-umz020 MARTES 03 de abr
~ Cratea
Brear + hips oom us)/8620322. 5 DicsKAZGZ1 Yvzibvoadzon
D de reurisn: 862 0322 3342
] G 9 aceese 002
No haw conversaciones JUEVES 67 e st
~ Espacios + Terma: EAD? - EXCEL AVANZADO - Sesion 04
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1i09gEGKIYsq8QIlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado aprendices (aprobados y no aprobados)

Estado Curso: Finalizado
Aprobados: 17

No Aprobados: 16

Total: 33

Enlace del reporte de los Juicios evaluativos
https://drive.google.com/drive/folders/1pXkxJINL8ah2aROI1feGxhC94alzll'Y6Q?usp=sharing

f. Reporte de gestion de tiempos (Sofia Plus)

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2523576 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE AFRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5.00
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Ficha: 2522966

Nombre del Curso: Manejo Bésico de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel

No. de Aprendices: 27 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 5 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados (Aprobados en proceso de Certificacion)
Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Sincronico

Evidencias
a. Sesién Sincronica

ToTat POR

VENDEDOR
VENDEDOR

EBAO2_Sesion_Mayo04

b. Aplicativo

" Fomatodeforma -+ *
B Cm

@ EXCEL BASICO: £BA02 | Sche x |+ voo= =
<« C 1 @ sppschosiogy.com/course/S664393141/materials 2 & » 00
(® schooloay UPGRADE  CURSOS GRUPOS  RECURSOS
EXCEL BASICO: EBAD2 7] O 7 |[=meum
[0 Agregar Contenido ~ | Opeienes - | recordatorios
SESIONES EN LINEA -
© Refresh Reminder
Actividades proximas - [
MATERIAL CLASE o
@ Refresn Uy
Bl aueror -
Bl raueroz -
Bl raueros a-
BB vawcroa -
Tabias
BB vawcros B-
Gratiees
c. Atencidn a Aprendices
Pa—
M EBAQZ - Curse BXCEL BASICO 2 X | 4 =
<« e 0 & ma mailiufOtab= h/eba02/KebxwapsCTSWIFLGITFCtZNtgjzaLliB a w w »00 :
= M Gmail Q. Buscar on todaslas conversaciones = Chmente - @ @ # L*— @
¢« @ 0 @m o @ o w < > E
/2  FRedactar
EBAO2 - Curso EXCEL BASICO (2-6) (&&#8) D fecbides x [ - I ]
- correo
O Recibidos ANGELA WARIA SANCHEZ RESTREPO © me om0z fr
Busnas nocos. Clost hasta ol final A continuacin, estan o3 ks para accadar 35 Sesionss on inga del Gsa EXCEL BASICO Grupo 2 - EBAD2. a5 importante
#r estacacos
D Fospoestos
® ” Laura Andrea Rodriguez Velasco vie. 22 P
D Importantes Porfa buena neche Que pena, es que no copeé el link para inscrbirme al pra:amo nivel, me puedes por favor dar la infermacion, gracias Laura Andrea Redriguez Ve
B> Enuiados
D Borradores o ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO - srmsanche:l84Smisens educo b, 8 &
para Laura =
e ——
®  aPrenDIGES
—
® COMPLEMENTARIA 2021 JR3G20U_MLD p=st Ik
®  cursos-urizazo
- Cratear +
]  Respondsr | o> B
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1iO9gEGKIYsa80Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)

Estado Curso: Finalizado
Aprobados: 15

No Aprobados: 12

Total: 27

Enlace reporte Juicios Evaluativos
https://drive.google.com/drive/folders/1pXkxJINL8ah2aROIfeGxhC94alzllY6Q?usp=sharing

f. Reporte Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2525966 - MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE
DE APRENDIZAJE: CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

2 APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3 EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO
4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 5.00
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Ficha: 2540477

Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel

No. de Aprendices: 25 Aprendices

No. Horas que se ejecutan en el mes: 24 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico
Evidencias

a. Sesion Sincrdnica

| 4 a b ¢ o i ' G " | ) 3 L M N
1
|2
s TABLAS
|4
I FORMATO DI TABLA
|'s Totales
Ordonar
| o Filtros
|9
0 E5QUEMAS
n Agrupar
e Desagrupar
[ Sovioies b
"
|15 TALLER No, 02

EINO2-1_Sesion_Mayo

b. Aplicativo

@ ExcELNTERMEDIO: B2 S % |

« C 1t & appschoclogy.com/c

CURSOS  GRUPOS  RECURSOS

EXCEL INTERMEDIO: EIN02 1] I - || 4 Novificacianes |
Sena Centro de Serviios Financiero:
& Agregar Contenida ~ || Opciones ~ Aecordatonos
Bl sesiones enunea fv
T macerisles - © Refresh Re
Actualizaciones = Actividades préximas - fi%] Agregar evento
MATERIAL CLASE - L :
ol Libreta de calificaciones
oy configuracion de ¥ Refresh Upcoming ltems
calfficaciones Bl raierot e
Medalla
. Bl vtaueroz o
&, Asistencia
o
s Bl ravenos e
Codigo de Accaso Bl rauero4 S
Restabiecer —
TALLER 05 g

i Bl raeros e

c. Atencién a Aprendices

M EINDZ - Curso EXCELINTERMED | X | o=

« c o & ) VHPVXSCWRIVR]LcQkHwquFbdzcg
= M Gmail Q. Buscar en todas las convarsaciones = O ausente =
Pa— « m o B B O & m®D GdesiE & > Eav
oo EINO2 - Curso EXCEL INTERMEDIO (2-8) @ifis) D fecinios x E_ ]
O Recibidos o ANGELA MARIA SANGHEZ RESTREPO ® siv oz gy
Buenas tardes, (Yleer hasta ol inal) A continuacion, ectan los links para acceder a las sesiones en linea del curso EXCEL INTERMEDIO, o< importanta tener en cu

¥z Destacados

Faspuestos
© " @) Mail Delivery Subsystem dom, 2401300 ¥
D Importantes @ "0 55 ns compistaco ia sniraga S ha producids un problema tsmporal a snragar el mensaje & ilopazpelaszEXgmai.com. Gmail o s8guIT ntantando durants 46 hor

B Envisdos

[ somadores @) Moil Delivery Subsystem an, 25 80,1405 fr
@ "o 5e e completado 1a enirega Se ha proauEIaa un problema temparal al entregar e Mensaje & JIopEzpelseZEMAll com. Gl 1o Seguird Intentando aurante 21 hor
+ @ Categoriss
B APRENDICES
roberto carios florez guerra lun 25 500 2124 g
B COMPLEMENTARIA 2021 /¥ RECIBIDO. aracias Decinaciin de Responsabiidades: Los senvicios de MISENA son soportados lecnolbgicamente por & Google v offecidos por el Servicio Nacional de
®  CuRsos-UTI2020
Mail Delivery Subsystem mer, 260051631 gy

~ cratear +

/

La bandwja de entrada del destinatario estd lena EI mensajs no 5= ha podido enviar 2 Hlopszpslae@amail com. Pusde qus su bandeia de enirads esté llena o que

-
JUANSE
Buen 613 InstruCtors Te comento gus Mo PUSS SEQUI N &1 CUTS0 GBIty 3 QUE 1eN0D Clases de COVEOIIGAS 0 6 3 12 &M Con &l Sena entonces no 5= =

No hav eonuers: -4
~ Espacios +
oo
—/ ANGELA MARIA SANCHEZ v, *
+ Rewnién Buenos dias, De acuerdo @ las erfsticas del curse - Curse corto g formacién cor ntaria, modalidad presencial - NQ es1d habillada la opcién @
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1iO9gEGKIYsg8Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)
Estado Curso: ACTIVO

f. Reporte Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2540477 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

1. IDENTIFICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
DEFINIDAS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3 EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

3 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO
£ REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA VERIFICACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00
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Ficha: 2540478
Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel
No. de Aprendices: 29 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 24 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico
Evidencias
a. Sesion Sincrdnica

Ouporkion e phgan Qo
@ . [ 4 y [ ]
I X R 4 . N ” wad SENA
4 A 8 o 0 3 G | ]
1 No. Nombre Apellido |SEXO |ESTADO CIVIL | SUELDO |FECHA INGRESO | HUIOS N lsu
2 2[Aljandra | Achury|F Casado A5 5110000  13/05/2000, ofAdministrador | $
3 2 Angle |Perez F [Casado & $  5.110.000 13/05/2000 0 Administrador | §
4 2|s0se |Rodriguez M Casado &S 5110000 : 13/05/2000 o|administrador | §
5 2(carolina__(castro___|F Viudo Futbol A S 4960000 2010 0/Administrador | $
6 2|adriana|saavedra |F Viudo Futbol las 4960000 ofAdministrador |'$
7 2|Nicole | Mesa i Viudo Futbol WS 2.780.000 | 1/Contador s
8 2|samanta_|Quiroga _|F [viudo Futhol [ws 2780000 | ] 1|Contador s
9 2Rodrigo_|vergara M Viudo Futbol lw's  2.780.000 1/Contador s
10 2lsabel [Cachaya |F Viudo Natacién |75 3,880,000 | 1]contador I's
1" 2/Tatiana | Gomez casado Natacion S 4.370.000 15/05/2 I 1 Administrador |
2 2)isabel  |Gutierrez |F Viudo Natacion $  3.880.000 13/02/1998 [ | 1| Contador s o
13 2/Juan Torres ] Viudo Natacion S 3.880.000 13/02/1998 | 1|Contador s
14 2lfrancy  |zubleta|F Casado Natacion $ 4370000 1| Administrador | §
15 2 Katerine _Cardozo soltero 54770000 | ikconomista | §
16 2Mary  |Rodriguez |F Soltera § 4770000 012, AEconomista | §
1 2 Elizabeth _Barahona F soltero Futbol a5 5750000 16/03/20098 | 1/contador Is -
1 2[Nataly  [Forero|F Soltero Natacion a5 5620000 it 1/Administrador | § -+~
19| 2/Fernanda__|Mufioz__|F soltero Futbol a5 4900000 21/07/2000 1 Administrador | S/
20 Luz {Poveda|F soltero Futbol S 4900000 2 1| Administrador 2/, i
2 Jonathan _ |Ramirez M Futbol 4.840.000 Administrador - 2 .
0 eslio ayo0
) ERMEDI-EINO2 |5 X | ooon
« C {Y @ appschoology.comfcourse/SE64396124/materials

® schooloay CURSOS  GRUPOS  RECURSOS

EXCEL INTERMEDIO: EIN02 I ] - || 52 Nouficacianes |

tro de Servicios Financiera:

& Agregar Contenida ~ || Opciones ~ Recordatorios

Bl sesiones enunea fv
T macerisles - © Refresh Reminders
Actualizaciones Actividades préximas - Fif] |
MATERIAL CLASE -
ol Libreta de calificaciones
¥ Refresh Upcoming ltems
calfficaciones Bl raierot e
Medalla
. Bl vtaueroz o
&, Asistencia
o
s Bl ravenos e
Codigo de Accaso Bl rauero4 S
Restabiecer
TALLER 05 -

Bl raeros e

M Darins Uslentina Suazs x  + v - B x
« c 0 & 0/ HEINO2/ FqRncIfWgXSwhdBQQWLVObKg a & &
= M Gmail Q emoz x = O auseme > (D €3
Pa— « @ @ o ® 0 & @ D i wn < > Es-
eaactar
Danna Valentina Suaza Silvera EINO2 #6&#8) D (fecibides x -]
- Correo
O Recibides . Danna valentina Suaza Silvera may 1552 (hace T dias)  fr €
pora i v

Destacados
= Buenas tardes profe, 1o Gue pasa B ue Me ENCUNITD NECNCQ &1 PUNIO UNG d2f I8ler 1 COMO SUMAFCE 10 SXPACD Y NG Me 02 M dice que [8Nge MUCNoS Brgumentas

@ Pospuestos Adunto una folo de como o estoy haciendo profe,
Muchas aracias v felz tarde.
D Importantes

B Envisdos ==

O sorrsdores
P Caisgoiss

®  APRENDIGES

B COMPLEMENTARIA 2021

®  Cursos-uTIZoz0

o ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO <armsanchez)3 43 40,7 may, 1603 thece Tdies) ¥ 4

~ cratear + pars Danna =
Buenas tardes,
dabes taner cuKIBdn Con 105 RBrENteSis, Benes Varos ts s y QuA0S SStén Conando fss por que separados
No haw conversaciones -
= Espacios + Cordiamente,
oo
— Angela Ma Sanchez R
+ Reunion Economesta - Exp. erencia Financiera <

Insiuctor SENA
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1iO9gEGKIYsa80Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)
Estado Curso: ACTIVO

f. Reporte Gestion de Tiempos

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2022 00:00:00
FECHA FINAL: 31/05/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2540478 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

ll)EIEEN&'!AI-'SICAR LAS CARACTERISTICAS Y MANEJO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO SEGUN LAS INSTRUCCIONES
NI

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR
3 EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

3. VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE ACUERDO CON LAS FUNCIONALIDADES DE LA HOJA DE CALCULO.
4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

4 REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OSTENIDOS EN LA VERIFICACION

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24.00
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Ficha: 2545916

Nombre del Curso: Manejo Bésico de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel
No. de Aprendices: 36 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 40 horas
Estado de los Aprendices: Inscritos
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico
Evidencias
a. Sesion Sincrdnica

® ©® v AR DOO - B P B2aDOQ a B e

Presentacion del Curso

MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

DENOMINACION DEL CALCULO EXCEL

PROGRAMA:

cODIGO: 13410563
VERSION: 1 Programa Vigente

DURACION: 40 horas

EBAO3-1_Sesion_Mayo05

b. Aplicativo

@ EXCEL BASICO: EBAQS | Sehoo x  +

. C {Y @ appschoology.com/course/5664393923 /materials 2+ 0@ :

CURSOS ~ GRUPOS  RECURSOS ! ) ANGELASANCHEZ

EXCEL BASICO: EBAD3 1T [ - || = Motificacianes
B Agregar Contenido v || Opeiones v Recordatorios
~ Opcianes del Cursa
B sesones en unea P
&) materiales - © Refresh Reminders
Actualizaciones ; sximas -
B wareriaL cuase - Actividades préximas
i Libreta de calificaciones
@ Refresh Upcoming e,
Bl raueron '
Bl raueroz 5
Bl raueros -
Codigo de Acceso ‘
Resmecer TALLER 04 -
Informacién
TALLER 05 -
c. Atencién a Aprendices
v - O X
M EBAQ3 - Curso EXCEL BASKO x +
s C (v @& maigoogl /mailfu/0/Mab: g /KIbxLwgswSGLIzdnTBgQGARIKImTDbCng aw s »0O ¢
= M Gmail Q. Buscar en todas ersacione = O Ausente
« @ o @ B ® & m D i 2aesias & > Es<
o Reosctar
EBAO3 - Curso EXCEL BASICO - SENA (1) (Siis) » recsioss x S e B
Correo
O Resitidos ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO joe, 280051305 %
Busnas tardes, De acuerdo & lo re en el formulario de Googie s ha inscrito en el Cursa de EXCEL BASICO, Grupo 03 — EBAG3, en este mamenta se esté real
¥ Destacados
Pospuestos
@ P @ Mail Delivery Subsystem 105 fr
D importantes W@ Mo se ha enconirado la direccion Tu mensaie no se ha entregado a woamez31@misena. edu.co porque o 58 ha encor eccién o esta no pusda recibi
B> Enviados
[ Somsdores *
ok = Obtener Outiook para Android Sent: Thursday, Apri 28, 2022 1:05:42 PM Ta: slexjohan007@hotmail com <alexgonan007 @nctmailcom: 24
+ @ Categorias
B APRENDICES
Ivan Manjarres jue, 2 551 o
® COMPLEMENTARIA 2021 Ok, gracias. quedo atento.
® CURSOS- UTI 2020
diana cobos ue, 28 abr, 16 ‘
Nk ) MARIA SANCHEZ RESTREPO b, 16: o
e rn—— 3 083, E£ iMAOMants 18n8r Preésente que & MuLafios oferentes -l intarr
- Eenarine n
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1i09gEGKIYsqg8Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)
Estado Curso: ACTIVO
a. Reporte Gestion de Tiempos

El curso esta en proceso de matricula
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Ficha: 2547903

Nombre del Curso: Manejo Bésico de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel
No. de Aprendices: 37 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 40 horas
Estado de los Aprendices: Inscritos
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico
Evidencias
a. Sesion Sincrdnica

PLAN DE TRABAJO

Bienvenida

* Presentacion

* Uso de la Plataforma Schoology
* Datos y proceso de matricula

« Tema 1 — Conocer Excel

*Asistencia = Registro en el Chat — Nombre y Apellido
*Cddigo del Curso: Z4CF-HVGW-VCMQ2

EBA03-2_Sesion_Mayo05

b. Aplicativo

~ - s} x
@ EXCELBASICO: EBA03 x  +
« C ¥ & appschoology.com/cou
® schooloay CURSOS  GRUPOS  RECURSOS
EXCEL BASICO: EBAD3 1T [ - || = Motificacianes
B Agregar Contenido v || Opeiones v Recordatorios
B sesionEs en LNEA -
C Rer
Actualizaciones Actividades préximas - %] Agregar everto
Bl marteria cLase ' " o
Bl raueron '
B raueroz o
Bl raueros e
Codigo de Acceso ‘
fr— TALLER 04 o ‘
TALLER 05 o
c. Atenciéna Aprendices
~ - =} x
M EBAGS - Curss EXCELBASKCO-© % | +
<« C Y @ mailgoogl fmailfu/0/Tiab= b 2grelHSTPCKIVHBCBNHEGbL kpelCyang a2 % » 0@ :
= Mj Gmail B oo s —rreore = Omseme~ @ @ H L*— @
¢« ®m 0B @ O @ m D s > Esv
# Reasctar
EBAO3 - Curso EXCEL BASICO - SENA CSF (2-8) (& Reciidos x T 8B
- Correo
O Recividos ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO @ o 3 may 15747 (nace T v g
Buenas noches. (‘laer hasta ol firal) A continuacitn. ectén los liks para accedr 3 s sesionss en linea dal curso EXCEL BASICO. 5 importanis taner on cuonta
¥r Destacados
D Pospuest
®  Pospuesos £ rayan Esteban Cordero Alarcen lun, 9 may, 2015 (nace S alas) 7
D Importantes " Disculpe instructors, soy un aprenciz del curso de Excel, pero no me pucds pressntar en I dllimas clase debida a qus no contaba con conein a Inemet hasta el
B Enviados
D Bo ANGELA MARIA SANCHEZ RESTREPO lun, 9 may, 20:21 (hace 5 diss) o
Blusnias nocnes, S1 BUSGES ST A 183 £1355 0 IMPOMSNE &2 QUE 12 LNSS 81 CUTSp & SCoGigy 16 PAngas 8 ola (Ver 55 OFaBACINES &0 13 Carpata SESIONES EN
»® Caego
B APRENDICES
# Brayan Esteban . lan, 3 may, 2028 (hace Sdins) ¥
®  COMPLEMENTARIA 2021 2% MUCHAS GRAGIAS Ya
®  Cursos-uni2oz0
- cratear + o YOLANDA TRUILLO HERNANDEZ e amey pE s 15 6
Profesora Angela buenos dias.
Moy Que pena el atrevimiento escribirle. pero estoy verificande por scheology en la carpeta de material de trabajo de la clase de ayer (funciones) y esta
= Espacios + montada la informacion al parecer de Excel intermedio (analisis)
oo
=~ De antemano agradezco Ia respectiva verificacion .
» Reunién
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1i09gEGKIYsqg8Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)
Estado Curso: ACTIVO
f. Reporte Gestion de Tiempos

El curso esta en proceso de matricula
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https://drive.google.com/drive/folders/1iO9gEGKIYsg8QIhk74edJ1UIslXQd5As?usp=sharing
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Ficha: 2548465

Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Calculo Excel
No. de Aprendices: 39 Aprendices
No. Horas que se ejecutan en el mes: 54 horas
Estado de los Aprendices: Inscritos
Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico
Evidencias
a. Sesion Sincrdnica

Inicio  Herramientas EINO3_CLASEOY x| Unirse a un curso e Proceso de Matric.. @ A& iniciar sesion
® © r OB - B P B2Zabdq a8 e

e 8 Q

Presentacion del Curso

MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE

DENOMINACION DEL
PROGRAMA:

CODIGO:

VERSION:

DURACION:

EINO3-1_Sesién_Mayo09

b. Aplicativo

CALCULO EXCEL

13410564

1 Programa Vigente

60 horas

@ EXCELINTERMEDIC: EING3 [ Sch X+ -
< C Y @ appschoology.com/course/S664396517/materials e« » 00
® schooloay CURSOS ~ GRUPOS  RECURSOS (D anceasanchez
EXCEL INTERMEDIO: EIN03 [T 4] ~ || 2 Notificaciones.
Sena Comtr e Seneios Financierss :
T2 Agregar Contenido = || Opciones « Recordatorios
dos los maseriales ~
> SESIONES EN LINEA - !
(3 Materiates - C Refresh Reminders
Actualizaciones . & )
ctualizacione: B materiaL cLases - Actividades proximas - (5]
i Libreta de calificaciones
o con @ Refresh Upcoming items
calif B raceror -
Med
TALLER 02 -
b Asistarcia
8, Mmiembros Bl raueros e
Canfig de Acowce > TALLER 04 a4
femaniecer
> TALLER 05 -
Informacién
" TALLER 06 -
-z .
c. Atenciona Aprendlces
v
M DUDADELTALLER N1 - amesnc % | 4
<« c 0 & ) fmailius? /P MIcgzGpFqSaWChZhhtmXFQCPIWAT a 2w »00
= M Gmail Q. Buscar n todas las conversaciones = O awemz~ (@D @3
« m 0 @ B 0 & m D 0ge 5143

P Reasctar

» Reunién

DUDA DEL TALLER N°1 @fa) D fecisisas x

« Responder ~ Reenviar

~ Correo
O Recibidos o Aana maria Nova um, & may, 1802 (hoce 5 dia:
#  Destacados Prote 1o que pasa e3 10 Siguiente, uanan voy & UNIZEr 18 Tuneisn CONTAT y Nago el procedmients Comeciaments i oy Snter y vata esto
@ Pospuestos sanomeRE?
¥ 16 s hachio mi vaces ¥ me ale lo msmo, 1o 56 51 563 aiguna configuracion qus langa o axcal o 6 PG
D Importantes
B Envisdos
ANGELA MARIA SANGHEZ RESTREP® armseric!1e205 £01/52ns 261460 un, @ may, 20:11 (hece 5 gias)
O Borradores
+ @ Categorias Buanas nochos,
i, lene que ver ta version de Excel, ta funcion CONCAT() solo funcion para as versiones 2018,2021 y Office 365
@ APRENDICES Para las puedes unizar ia funcid son misma
B COMPLEMENTARIA 2021 Enssie caso debes usar la funcien ~CONCATENAR(
®  GURSOS-UTI2020 -
Cordiaimente,
~ Cratear +
Angela Ma. Sénchez R.
/3 Economta - Ex5. Goancia Fencea
Mo hav o prementaria
SEN s & Financicras
~ Espacios + Cate 65 No. 13- 10 Bogola, Colomaia
oo
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1i09gEGKIYsqg8Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)
Estado Curso: ACTIVO
f. Reporte Gestion de Tiempos

El curso esta en proceso de matricula
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Ficha: 2548969

Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel
No. de Aprendices: 42 Aprendices

No. Horas que se ejecutan en el mes: 54 horas

Estado de los Aprendices: Inscritos

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Sincronico

Evidencias

a. Sesioén Sincrénica

T Animacones

® Leomngbarsgerant pter | X @ Ta b x|

P

C O & wpunogcom
(® schoolOGY  cuRsOs  GRUPOS ~ RECURSOS  CALIFICACIONES

EXCEL INTERMEDIO: EINO3

B raueror

TALLER 01- Funciones.xlsx

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Bogoté D.C.
REGIONAL DISTRITO CAPITAL

7 ‘ CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS Version: 01
PLANTILLA TALLER

TALLER No. 01 - EXCEL INTERMEDIO
o

Informacion

Realice las si ividad y

= 5 1. Deacuerdo con la informaci6n en la hoja LOGICAS analice la informacion del inventario y establezca
Lun Mie Vie ) El precio del Producto o
b)  Los productos que tienen DESCUENTO

:: Los productos que tienen PROMOCION

EINO3-2_Sesion_Mayo09

o

Aplicativo

@ EXCELINTERMEDIO: EIND3 [ Sch X 4

<« C (Y @ appschoology.com/course/S654396517/matarials @ &« 0@

® schooloay CURSOS ~ GRUPOS  RECURSOS

EXCEL INTERMEDIO: EIN03 [T 1] ~ || B Nodficaciones

Sens Centro de Servicios Financierss

12 Agregar Contenido = || Opciones - Recordatorios
s las materisles
> SESIONES EN LINEA - !

[E Materiales - C Refresh Reminders

Acualizaciones Actividades proximas - [ Agreger cventa

B MmATERIAL CLASES e
W4 Libreta de calificaciones

on de @ Refresh Upcoming ltems

Bl raueror -
TALLER 02 e

&, Asisterncia

S, miembros > B TALer 03 -
(Tt > TALLER 04 .
Restastecer

> Bl taLeros .
Informacién
Perioda de evaluacid TALLER 06 .

TALLERES EINGS

c. Atencién a Aprendices

M EINGS - Curso EXCELINTERMED | X +

<« C O @& mai ailius0/71 arch/EINO3 Qg relHrisHmnKCIgF KHrsrXZXaLmRIRIb a2 v »O00 :

i © Ausente > @ @

= M Gmail Q e

2 Rt €« ® 0o @ o 0 & @ o
dactar

. EINO3 - Curso EXCEL INTERMEDIO - SENA (1) @) » s« e B
-
8 retdes [ A Tyamespestroipn S R -

¥ Dustcados Buenas Tardes,
@ Pospuestos D= scuerds = o resistrado en <l formularic d Goosle s¢ ha inscrito an el Curso de EXCEL INTERMEDIO, Grups 03 — EINOS, 2n sste momento s est reslizands la srimers validecion de
datos v se inicia el procese de inscripcion en I plataforma SENA Sofiaplus.

“El formularia debido 2 que se cumplid el limite de cupos dispe

D Importantes

B Enviados

O sorradores

5 de Mavo 2022

£ horar UINES, MIERCOLES y VIERNES 2 las 600 pm, Inics

+ @ categorias A continuacién, el correo de bienvenida al curse.
B SPRENDIGES
B COMPLEMENTARIA 2021

® cumsos umzo iBIENVENIDOS!

B NASISTFNGIAS

+ Chatesr + h @ ﬂ ”
a 2N W ¥

= - n - n
% Bienvenidos al Curso de Formacion complementaria

+ Reurisn EXCEL INTERMEDIO ‘
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d. Asistencia

Enlace formato de la lista de asistencia en la carpeta Drive
https://drive.google.com/drive/folders/1iO9gEGKIYsg8Qlhk74edJ1UIsIXQd5As?usp=sharing

e. Estado Aprendices (Aprobados — No Aprobados)

Estado Curso: ACTIVO

f. Reporte Gestion de Tiempos

El curso esta en proceso de matricula

OBSERVACION

- Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 18 de mayo del 2022
se ejecutaron 134 horas; notifico que las 26 horas restantes para cumplir las 160
horas del mes se ejecutaran antes del 31 de mayo del 2022.

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de mayo del 2022

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Me comprometo a ejecutar las 26 horas Angela Maria 18 de mayo de
pendientes antes del 31 de mayo de 2022 Sanchez Restrepo | 2022

ASISTENTES

GD-F-007 V04
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